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1 Vinculos absolutos y relativos, conectando datos de Excel con
Word (graficos y tablas)

1.1 Planteamiento del problema

1.1.1

Este es un caso relativamente frecuente, tenemos
un documento Word en el que hemos vinculado
un grafico o datos de Excel (también valdria para
el caso de Access), tal y como se muestra en la

[lustracion 1.

Insertar graficos de Excel en Word es una tarea
muy sencilla que se puede llevar a cabo de

multiples formas.

Insertar un grafico Excel en Word

T 6]
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Ilustraciéon 1

Para ello usamos la opcién de Word pegado especial - pegar vinculo que nos genera un
vinculo al grafico o a la fuente de datos (fichero Excel) que contiene el mismo y se nos
presenta varias alternativas tal y como muestra la siguiente ilustracidn.

Asi y seglin la forma elegida varia el comportamiento del grafico y la manera de editarlo,
basicamente se puede decir que los graficos se pueden insertar con vinculo o sin el.

(= L :
ARCHIVO IMICIO INSERTAR DISERC DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA D
< B H S0 C T G :
0 D ARCHIVO INICIO INSERTAR DISERO DISERO DE PAGINA REFEREMCIAS CORRESPOMNDE
egar
i i Calibri (Cuerpe = [11  ~|A” A" Aa~- B =-i=-%-. &3= & ¢
P D .— — i- ra Ma
Pegar N K S-abex, ¥ A-F - A =E=== [=- Tl
Grafig -
Portapapeles Fuente Fa Parrafo Fa
L g 1 2 3 4 5 3 7 8 3 10
1 g )
5 Pegado especial uﬂ
3 Origen: Grafico de Microsoft Excel
4 Chlsers\Usuario\Desktop\Formato Condicional en Excel.xlsx!Haj...
5
6 Como:
7 @ Pegar: Grafico de Miﬁsoi‘t Excel Objeto - Mastrar como icono
; . | Mapa de bits
g -/ Pegar vinculo: Imagen [metarchivo mejorado)
Imagen [GIF)
9 Imagen [PHG)
10 Imagen (JPEG
1 Objeto grafico de Microsoft Office
12 =
1= Resultado
14 .“-l Inserta el contenido del Portapapeles como formas.
:
16 E
17
18 [ Aceptar ] [ Cancelar
19
20

Ilustracion 2
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1.1.2 Eleccion entre elemento vinculado e incrustado

Las diferencias principales entre objetos vinculados e incrustados son dénde se almacenan
los datos y como se actualizan después de colocarlos en el archivo de Word.

Destacar que existe diferencia entre objetos vinculados e incrustados:

e Objetos vinculados. LOS objetos vinculados, la informacién se puede actualizar si
se modifica el archivo de origen. Los datos vinculados se almacenan en este
archivo. En el archivo de Word solamente se almacena la ubicacién del archivo de
origen y se muestra una representacién de los datos vinculados. Utilice objetos
vinculados si debe tener en cuenta el tamafio del archivo.

Vincular también es ttil para incluir informacién cuyo mantenimiento se realice
independientemente, como los datos obtenidos por un departamento distinto, y
cuando se deba mantener esa informacién actualizada en un documento de Word.

e Objetos incrustados. En el caso de incrustar un objeto de Excel, la informacién del
archivo de Word no cambia si se modifica el archivo de Excel de origen. Los objetos
incrustados se convierten en parte del archivo de Word y, una vez insertados, ya
no forman parte del archivo de origen.

Crigen: Grafico de Microsoft Excel
C:\WsersWUsuario\DesktopCoplaca2\1thc 1\Libro3. xdsx!Hoja 1! [Libro3. xdsx]Hoj ...

Como:
@| lﬂ -0 ﬂ | I - ) Pegar: Grafico de Microsoft Excel Objeto « | [C]Mostrar como icono

= - . |Imagen {metarchivo de Windows) k
- . B— @) Pegar vinculo: .
Inicia Insertar Disefiod{ - = Mapa de bits

Objeto grafico de Microsoft Office
J ) Book Antiqua

'Pegar' i - -
- jCopiarformato LA

) Resultado
Opciones de pegado: ) )
h § ; - Inserta el contenido del Portapapeles como una imagen.

2 EE R - , , e
ﬂ = g_,.JaJ il Kﬂ Pegar vinculo crea un vinculo con el archivo de origen. Si cambia el archivo de origen, los
cambios apareceran en su documento,

Pegado especial...

e ] Lo ]

Establecer Pegar predeterminado...

Ilustracion 3

De esta forma cualquier modificaciéon que realicemos en Excel se quede registrada de
forma automatica cuando abrimos dicho documento o cuando imprimimos el mismo.

1.1.3 Eleccion entre Grafico de Microsofot Excel Objeto y Objeto Grafico de
Microsoft Office

Grdfico de Microsoft Excel Objeto. Los graficos que se insertan en Word con esta opcion
estdn completamente supeditados a Excel, tanto en los datos como en el formato y se
actualizan cuando cambia el grafico en el origen. En Word practicamente no se pueden
manipular, dnicamente ampliar o reducir su tamafo y moverlos por el documento, de
hecho al seleccionar el grafico en la cinta de opciones no aparecen las herramientas
propias de los graficos ni las de formato de imagen.

Para actualizar el grafico en Word basta con hacer clic sobre el grafico con el boton
derecho del ratéon y Actualizar vinculo. El vinculo entre los dos programas permanece
activo incluso cuando Word esta cerrado; de hecho, al abrir el documento que tiene el
grafico, un cuadro advierte de la existencia de un vinculo y de su actualizacion.


http://www.jggomez.eu/

WWWwW.jggomez.eu Péglna|5

- -

Microsoft Word p— ﬂ"

Este documento contiene vinculos que pueden referirse a otros archivos. dDesea actualizar este documento con los datos de los archivos vinculados?

Mostrar Ayuda >> |

Si { *Miil Ayuda

Ilustracion 4

También es posible acceder a Excel desde Word. Asegtrese de que Excel esta cerrado,
coldquese en el documento de Word y haga clic sobre el grafico con el botén derecho,
Objeto Hoja de calculo vinculado y cualquiera de las dos opciones Editar Vinculo o Abrir
Vinculo, abren el archivo de Excel y todos los cambios que se hagan se reflejan en el
archivo de Word, incluidos los de formato.

Objeto Grdfico de Microsoft Office. Esta opcion permite tratar el grafico en Word con las
herramientas propias de graficos y solo se establece el vinculo a través de los datos; es

decir, si cambiamos el formato o el tipo de grafico en Excel los cambios no se reflejan en
Word.

Todo lo necesario para actualizar el grafico en Word estd en Herramientas de graficos,
Disefio, Datos.

ar Disenio de pagina Referencias Correspondenda Revisar Vista Disefio ‘mesen!aaén Formato

o m e
“={dny it —u 3y i 7
Seleccionar Editar Actualizar | |-ubiE™ | [ - f I . I . I

datos datos  datos
Datos Disefios de grafico

Ilustracion 5

1.2 Acceso a los vinculos del documento. Actualizar objetos vinculados,
manual o automdticamente

1.2.1 Activar editar vinculos a archivos

Para que la actualizacién de los documentos se realice es necesario
tener activadas estas opciones asociadas al documento Word
correspondiente y al que podremos acceder a través del menu Archivo L

- Opciones (ver llustraciéon 7) que nos da acceso a esas opciones de B et come
actualizacion automatica (Ilustracion 6), ver Mostrar y activar ultimas . Crierdarcomo Adobe POF

Inicio Insertar [

opciones (0 Ao

<3

4 Cerrar
General =N

|5}, cambie el modo en que se muestra el contenido del documento en la pantalla y al imprimirlo. .

Mostrar Informacién
Revision Opciones de presentacion de pagina —
Guardar Mastrar espacio en blanco entre paginas en la vista Disefio de impresion Reciente

Mostrar marcas de resaltado (i

Mostrar informacion sobre herramientas del documento al activar

Avanzadas Nuevo

Mostrar siempre estas marcas de formato en la pantalla

Idiema

Personalizar cinta de opciones
[7] Tabulaciones -

Barra de herramientas de acceso rapido ] Espacios Imprimir
Complementos [Z] Marcas de pérrafo 1
] Texto aculto
Centro de confianza [E] Guiones opcionales - Guardar y enviar
[7] Delimitadores de objeto &
7] Mostrar marcas de formato
Ayuda
Opdiones de impresidn
Imprimir dibujos creades en Word & [ 1] Opciones ]
[] imprimir colores e imdgenes de fando N
[T tmprimir prapiedades del documento 5
] imprimir texto oculto Salir
] Actualizar campos aptes de imprimir .
[actualizar datos vinculados antes de imprimir Ilustracion 7

Ilustracion 6

Es decir:

e Actualizar campos antes de imprimir
e Actualizar datos vinculado antes de imprimir
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De esta forma en el documento Word se ha
insertado la ruta de la fuente de datos
asociada al grafico (fichero Excel) de forma
oculta.

Para conocer o modificar la citada ruta o de
cualquier fuente de datos vinculados al citado
documento Word tendremos que acceder al
menu Archivo- Informacién tal y como se
muestra en la Ilustraciéon 7 y que nos da
acceso a informacion complementaria
asociada al documento tal y como se muestra
en la Ilustracién 8.

Asi pulsando la opcién editar vinculos a
archivos nos dara acceso a todos los vinculos
correspondientes asociados y que podremos
modificar, eliminar o cambiar, (ver
[lustracion 10).

Propiedades =

Tamafio

Paginas

Falabras

Tiempo de edicidn
Titula

Etiquetas
Comentarios

Fechas relacionadas
Ultima modificacién
Creado el

Ultima impresion

Personas relacionadas

Autaor

Ultima modificacidn realizada por

Documentos relacionados
|| Abrir ubicacidn de archivos
&2 Editar vinculos a archivos

Mostrar todas las propiedades
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43 minutos

Hoy, 19:37
05/01/201212:22
10/01/2012 22:44

Usuario

Jose Igancio Gonzalez

Ilustracion 8

3 Tecnicas Basicas I [Mode de compatibilidad] - Werd (20 - CIR
@ Jose Ignacio lcod ~ £'-
, -
nformacien Informacion
Muevo ) )
3 Tecnicas Basicas IlI
Abrir G: »1 Mis Documentos » Z1 Informatica = 3 Excel » 03 Mis Temas » A Intreduccion
Guardar m=: Modo de Propiedades -
= compatibilidad Tamaiio
Guardar como Convertir Algunas nuevas caracteristicas se Paginas
deshabilitan para evitar problemas Palabras
Imprimir cuando setrabaja con versienes T e edicio
anteriores de Office. 5ise \empe ce eclcion
i convierte este archivo, se Titula
habilitarén estas caracteristicas, Etiquetas
pero es posible que se produzean .
Exportar cambios en el diseiio. Comentarios
Cerrar Fechas relacionadas
Proteger documento Ultima modificacisn
» Controle el tipo de cambios que Fecha de creacion
Cuenta Proteger los demis pueden hacer en este - i
documento documento. Ultirma impresién
Opciones
Personas relacionadas
A Inspeccionar Autar
&)
) documento
Comprobar si X . .
hay problemas - | Antes de publicar este archivo, - o
tenga en cuenta que contiene: Ultima modificacién realizada per
Propiedades del documente,
nombre del autor y fechas
relacionzcas Documentos relacionados
Encabezados
Caracteres con formato de | Abrir ubicacién de archivos
texte oculto ) T Editar vinculos a archives
Datos XML personalizados
Contenide que no podrén Mostrar todas las propiedades
leer las persenas con
discapacidades
’_Ij Versiones
) Noexisten versiones
Administrar anteriores de este archivo,
versiones ~ =
»

Ilustracion 9
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1.2.2  Actualizar objetos vinculados, manual o automaticamente

Tal y como mostramos anteriormente podremos acceder a todos los vinculos asociados al
documento y conocer, cambiar y gestionar sus propiedades a través de la opciéon vinculos
a archivos.

Vinculos

Informacion de origen para el vinculo seleccionado
Archivo de origen: C:\Users\Usuario\Desktop\Coplaca\1thc1\Libro3. xlsx

Elemento de archivo: 0K
Tipa de vinculo: Grafico

Método de actualizacion para el vinculo selecdonado
) Actuslizacién automatica
@ Actualizacidn manual
Bloqueado
Opciones para el vinculo selecdonado

Guardar |z imagen en el documenta
Conservar formato después de actualizar

Aceptar ][ Cancelar

]
Ilustracién 10

Entre las propiedades destaca en primer lugar el archivo origen o ruta, es decir la ruta
generada de forma automatica parece ser una ruta absoluta como:
C:\Users\Usuario\Desktop\Coplaca\1\hc1\Libro3.xlsx

Si analizamos la Ilustracion 10 el problema esta en que el vinculo parece estar apuntado a
una ruta absoluta, en concreto a la ubicacion de nuestro hoja de calculo que es encuentra
en nuestro escritorio en una carpeta que hemos llamado Coplaca dentro de la cual
tenemos una carpeta llamada 1 y dentro de esta tenemos nuestro documento Prueba y en
la carpeta hcl contiene nuestra hoja de calculo Libro3.xlsx

a I | Ci\Users\Usuaric\Desktop\Coplacatl] T @ - ChUsers\Usuario'\Desktop\Coplaca‘lihcl

Archive  Edicién Ver Hemamientas Ayuda Archive Edicion  Ver Herramientas Ayuda
Organizar = Incluir en biblioteca Compartir con = Organizar * Incluir en biblioteca Compartir con *
2 jggomez n Mombre ° #
- .. Coplaca o Nombre
% Equipo ha f
€ig Red = = & Li
Prueba ibro3
|5 Panel de control — = I L ohed

& Papelera de reciclaje

. Coplaca
k1

=

Pero esta ruta es solo temporal mientras tengamos el libro abierto, cuando lo cerramos
esta se convierte en una ruta relativa, del tipo:

hc1\Libro3.xlsx

Que lo que hace es apuntar al fichero que esta debajo de nuestro documento Word, en
concreto en el directorio hc1\Libro3.xlsx.

Antes de proseguir vamos a comentar las diferencia entre vinculo absoluto y relativo.
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1.3 Tipos de vinculos URL, absolutos y relativos

1.3.1 Rutas absolutas

De acuerdo con Office Online los hipervinculos, es decir la referencia URL, pueden ser
absolutos o relativos.

Un URL absoluto es aquel que contiene la direccién completa que se compone de cuatro
partes: el protocolo (http, ftp, file), la ubicacidn fisica (el servidor Web, o el lugar en la red
o en la maquina), el path y el nombre del archivo, por ejemplo ver la [lustracién 10.

Es decir la ruta generada de forma automatica es:
C:\Users\Usuario\Desktop\Coplaca\1\hc1\Libro3.xlsx

Si Excel trabajara por defecto con rutas absolutas el problema es que si cambiamos de
ordenador o guardamos en otro directorio distinto perdemos los vinculos y tendremos
que definirlos nuevamente uno a uno.

1.3.2 Rutas relativas, tipo por defecto en los documentos Office
Un URL relativo es aquel en el que falta alguna o algunas de las partes mencionadas.

hc1\Libro3.xlsx.

Un hipervinculo relativo es un hipervinculo que contiene una direccién relativa a la
direccion del archivo de destino. La direccién del archivo de destino también se denomina
base de hipervinculo

Viene ha indicar que busque la fuente de datos del grafico incrustado en el Word en la hoja
de calculo Libro3 que esta en el subdirectorio hcl que se encuentra en el mismo nivel
donde esta nuestro documento Word

Por eso es mas practico trabajar con rutas relativas y asi lo hace Excel el trabajar con rutas
relativas aunque cada vez que carga el documento recupera la cache de la tltima conexién
al fichero que hizo tomando la ruta completa y si no la encuentra coge y crea una nueva
ruta con el vinculo relativo.

En Excel los hipervinculos son, por defecto, relativos al cuaderno que los contiene.

En nuestro caso y tal y como muestra la Ilustraciéon 10 el vinculo que se muestra parece
ser absoluto porque contiene la ruta completa, pero realmente lo que guarda Excel es la
ruta relativa o toma en consideracion la ruta relativa que es la que encuentra a partir de la
ubicacién del documento abierto o asociado.

Es decir, después de guardar el documento que contiene los vinculos, la direccién se
vuelve relativa, aunque genere o almacene una cache (para ser mas rapido la actualizacion
de los valores) de la conexidon exitosa ultima con la fuente de datos.

De esta forma al cargar nuevamente el documento intenta actualizar los vinculos
existentes y si esta ruta esta rota o no funciona genera una nueva a partir de la ubicacion
actual del fichero combinada con la considerada ruta relativa.

1.3.3 Vinculo a una pagina determinada de un documento o un
marcador

Para crear un hipervinculo a una pagina determinada usamos:
C:\carpeta\documento.doc#nimero de pagina

Para ir a un paragrafo determinado tenemos que crear un marcador en el documento
Word, darle un nombre al marcador y usar:

C:\carpeta\documento.doc#marcador
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1.4 La cache de carga de ruta de Excel. La ruta absoluta tedrica y la
generacion de la ruta relativa.

Retomando la Ilustracién 1, cuando volvamos a abrir el documento que tiene el grafico
vinculado a la hoja de calculo, Word por defecto intenta al abrirlo actualizar los vinculos
correspondientes en concreto el del grafico y con el fin de ahorrar tiempo carga la cache
que tiene asociado al citado grafico que es:

C:\Users\Usuario\Desktop\Coplaca\1\hc1\Libro3.xlsx

Si ese directorio existe actualiza el grafico aunque el documento y la hoja de calculo lo
hayamos movido a otro directorio o carpeta por ejemplo 2, en realidad seguira cargando la
cache que tiene asociada desde la ultima actualizacién valida tal y como se recoge y esta
registrada en la Ilustracién 10.

Pero si el directorio se ha borrado o modificado el nombre y ya no es posible cargar la
cache porque esta errénea el Excel intenta generar una nuevo vinculo haciendo uso de la
ruta relativa al nuevo documento y carpeta combinando la situacién o ruta en la que se
encuentra el documento abierto y la ruta relativa asociada, generando asi la nueva
conexion a la fuente de datos:

1. C:\Users\Usuario\Desktop\Coplaca\2\
2. hc1\Libro3.xlIsx

Generando por tanto la nueva conexion a:
3. C:\Users\Usuario\Desktop\Coplaca\2\hc1\Libro3.xlsx

Pero si el documento o ruta original sigue existiendo intentara actualizar desde ese origen,
es decir si cambiamos los documentos de carpeta pero la ruta sigue siendo valida, la cache
histérica es la que sirve de fuente para la actualizaciéon (ahi estuve perdido tres dias
porque no lo entendia para nada hasta que lo descubri... para que no les pase a los
demas.).

1.5 Awvanzando un poco, Base para hipervinculos

151 Introduccién
Imagenes\Nombredearchivoimagen
1.5.2 Mostrar los vinculos del documento, fuente origen ALT+F9

Word tiene un editor de vinculos externos bastante desagradable, en la versiéon 2007 esta
en botdn office>preparar>editar vinculos a archivos

En casos como el tuyo en el que todos los vinculos estdn en el mismo sitio y quiero
cambiarlos a otro lugar, lo que me resulta mas util es mostrar los cddigos de campo del
documento (combinacidén de teclas [Alt] [F9]), con esto quedan al descubierto las rutas de
los vinculos, con doble barra \\ en vez de barra simple, pero ahi estdn a la vista. supongo
que tus vinculos seran campos parecidos a esto

{ LINK  Excel.Sheet8 " C:\\La ruta que sea\\carpetal\\opcionl\\TuLibro.xlsx"
"Hojal!F1C1:F9C1" \a \f 4 \h } lo bueno es que ahora puedes buscar y remplazar como si
fuera texto del documento, asi que puedes por ejemplo buscar \\carpetal\\opciénl y
reemplazarlo por \\carpeta2\\opcién2 en todo el documento de una vez. luego actualizas
campos y ya esta.

Lo malo es que no siempre es posible, porque por ejemplo con las imagenes en el nuevo
formato docx por defecto no son campos como ocurria antes y no sé si esto también pasa
con mas cosas.
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1.6  Creacion de marcadores en Word y Excel

1.6.1 Concepto de marcador

Un marcador identifica una ubicaciéon o una selecciéon de texto a la que se asigna un
nombre para identificarla para futuras referencias. Por ejemplo, puede utilizar un
marcador para identificar el texto que desea revisar mas adelante. En lugar de desplazarse
por el documento para localizar el texto, puede ir al texto utilizando el cuadro de
didlogo Marcador.

También se pueden agregar referencias cruzadas a los marcadores. Por ejemplo, después
de insertar un marcador en un documento, se puede hacer referencia a esos lugares del
texto creando referencias cruzadas a ese marcador.

1.6.2 Agregar un marcador a un punto de un documento Word

Para agregar un marcador a un punto concreto de un
documento texto (Word) tenemos un icono o acceso directo tal &, Hipervinculo
y como se muestra en la Ilustracién 11 correspondiente al

A& Marcador
procesador de texto Word.

] Referencia cruzada
Ademas, a través de esta opcion podremos gestionar nuestros
marcadores y visualizar los ocultos, asi como eliminar y
navegar por los marcadores definidos tal y como se observa en @ & _-ﬁ

la Ilustraciéon 12. == ,
Hipervinculo Marcador Referencia

cruzada

Vinculos

En el caso de querer crear un marcador en un documento Word
basta con sefialar el texto al que queremos insertar el marcador
y acceder a las opcién marcador e insertar el nombre deseado.

Vinculos
Ilustracion 11

Insertar Disefio de pagina Referencias Correspondendia Revisar Vista Acrobat

El@ =y I smartart & Hipervinculo =| Encabezado = 5| Elementos rapidos = = T Ecuacién = -
J J = = A
[aal - — il Grafico A Marcador 5| Pie de pagina ~ Al wordart + B | €2 simbolo -
Tabla Imagen Imagenes Formas .. Cuadro = L4
- predisefiadas ~ st Captura = | ['H) Referencia cruzada (] Numero de paging = | ge texto ~ AZ Letra capital ~ LR F
Tablas Nlustraciones Winculos Encabezado y pie de pagina Texto Simbolos Fi
20 119 1411203141 51 61 F - 81 9 | -1 11 112 113 1 -4 | - Aer -6 w0 |

Marcador

Mombre del marcador:

Notal | Agregar

1 Notas especificas

1.1 Nela

Como responsable del economato vy
departamento de control interno nos il
inventarios del Economato y de la Bod)| ordenar por: ©) Nembre
caracter trimestral. ) posicién

[7] Marcadores ocultos

Cancelar

1.2 Nelb

Sefialar que las existencias del econom
farmilias.

Ilustracion 12

Es decir para agregar un marcador debemos seguir los siguientes pasos:

1. Seleccione el texto o el elemento al que deseamos asignar un marcador o hacemos
clic en el lugar donde deseamos insertar el marcador.

2. Enel grupo Vinculos de la ficha Insertar, seleccionamos el icono Marcador.

En Nombre del marcador, escribimos un nombre o seleccionamos uno existente.

4. Los nombres de los marcadores deben comenzar por una letra y pueden incluir
numeros. No se puede incluir espacios en el nombre de un marcador. No obstante,
se puede utilizar el caracter de subrayado para separar palabras, por
ejemplo, "Primer_titulo".

5. Finalmente pulsamos sobre el botén Agregar.

w
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1.6.3 Agregar un marcador a un punto, celda o rango de una hoja de
calculo, Excel

Marcadores como hemos visto anteriormente en el caso del procesador de texto (Word)
no existe como tal en las hojas de calculo, en este caso podemos trabajar con el
“Administrador de Nombres” para una celda o rango y hacer referencia al mismo tal y
como hemos visto o bien usando los hipervinculos, es decir creando un hipervinculo.

erramientas de tabl Microsoft Excel

Farmulas Datos Revisar Vista Programador Acrobat Disefio
i’ y (L] Q A S £
B TN \ — J . 1%Yal 1118 1 o = <1 ’
tArt Captura | Columna Linea Circular Barra Area Dispersion Otros Linea Columna +/- Segm Hipervinculo d. Line
L\) firm
Graficos Minigraficos Filtro Vinculos

J&] Bdjggomezl
A B C D E F G H

1 M Fecha  Rdl Subcuenta fd| Titulo Subcuenta Rd| Descripcion hd|Debe | Haber hd Enlaces hd
2 175]_01/02/2012 50600001 |DESCUENTOS S0BRE colDTO_FACT.308] o000 [ 529 |
4 1716] 01/08/
5 1346] 01/09 | Vincular a: Texto: | 'Tabla de Gastos'|C3
6 1947 01/094 -
7 2229 0110 Escriba la referendia de celda:
8 5| o201 || Ao
pagin web C3

9 23 02 : existente | g celeccione un lugar de este documento:
10 20| 02/01
11 1208l ozoT E! Referencia de la celda

_ : H 'Tabla de Gastos'
12 1967 02/09 Lugar de este “ID Contable’
13 2238 02110 documento "Andlisis Contable’
4. 2818 02124 . Configuracion
15 1101 o306 | a e Hojal
16 1414 03/07/ R E- Nombres definidos

1 d L
17 2545] 0311 ouments " PyGanaltica
18 2834 03M12% &j
19 2835 03N Direccin de
20 380 04/037 ; ELIEY
21 381]_o0a/03dll | = [ acepter | [ cancelar
22 592| 04/04/44
23 1975] 04/09/20 E2A00005|GAGTOS TRA R
24 1976] 04/09/2012] 62400006|GASTOS TRANSPOH FACT. 8197 Seu| 82650 | 000 |

M 4 v M| Tabla de Gastos ~ TD Contable Andlisis Contable Configuracion | Hojal / #2[i[ 4 | i

Ilustracion 13

Tal y como vemos en la Ilustracion 13 podemos crear un hipervinculo a una hoja del libro
y concretarlo en una celda concreta o también a través de una referencia a un nombre
existente.

1.6.4 Haciendo uso de la funciéon de Excel HIPERVINCULO.

Borrador, pdte de desarrollo - Jx | =HIPERVINCULO(C3;B3)
L . B C D
Podremos crear también nuestras propias notas . - i | D |
. . . Configuracion de los Vinculos de las Motas
haciendo referencia a las celdas de la siguiente
forma. N1 [Notas.xIsm]N11A1

N2 [Notas.xlsm]N2!A1
N3 [Notas.xlsm]N3!A1
N4 [Notas.xlsm]N4!A1
N5 [Notas.xlsm]N5!A1
N6 [Notas.xlsm]NG6!A1
N7 [Notas.xlsm]N7!A1
N8 [Notas.xlsm]N8!A1
N18 [Notas.xlsm]N18Indicadores!AS

HEERRE |2'ﬂ
00 =t [ L B e [k =
L |

=
jury
s <]
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Podemos también hacer referencia de estas variantes

6 v (- Je | Datos\Anexosl.xlsx#HojallA36
=] Bdjggomezl
A B C 8] E F G H | J
il AsientoEl|Fecha K| Subcuenta K Titulo Subcuenta Kdl Descripcion ElDebe  EHaber  Kd|Enlaces M Explica 5
2 175| 01/02/2012 50600001 | DESCUENTOS SOBRE COIlDTO. FACT. 308 0,00 6,29 |HojallB2 Celda hoja Activa
3 170 01/02/2012 62200008 REPARACION Y CONFACT.0014/08 ¢ 1.020,00 0,00 (Tablade Gastos'!C3  Celda de una hoja del libro
4 1716| 01/08/2012 50200005 | COMPRA DE OTROS APRJFACT. 1146148 304,32 0,00 |Calculo 1.xlsx Libro Excel en la misma raiz
5 1946( 01/09/2012 62400002 |GASTOS TRANSPORFACT.8125 Seu 44,00 0,00 |Datos\Anexosl.xlsx  Libro Excel que esta debajo
6 1947 01/09/2012] 62400003 GASTOS TRANSPORFACT 8131 Seu 174,27 0,00 Datos\Agexosl.xlsx#H-!)ial!ASE
T 2229 01/10/2012] 60200013 | COMPRA DE OTROS APR{FACT. 1362096 687,56 0,00 |dsa
8
9 Modificar hipervincul
10
1M 1408| Vincular a: Texto: |Datos\Anexos1.dsx#Hoja11A36
12 g
13 Arou Buscar en: . Pruebas hypervinculos E
14 pég\r?a web
5 1101] existente ., Datos Marcador...
—— CE&T“E | Word
16 1474 #= @ 3 Tecnicas Basicas ITT
17| 254518 || \gar de este (=] Bdjagomezl
18 documento pignas | Calculo 1
19 consultadas | 1 calculo 2
20 L) =] parte de trabajo papas
21 —1 Crear nuevo Archivos
22 documento redentes
23 &
24 9T6[ll | L Sh e | Direcdén:  |Datos\Anexosidsx#Hoja1iA36 =
25 Ll correo
26 electrénico I}
2 m—

28
29 383 05/03/2012 62200015]REPARACION ¥ COMFACT.701067 D) 508,65 0,00
an 1110l 0&0A2012] 7000009RVFNTA ARFNA 2% [FACT FAB/0A non | RR3? |

Madificar hipervincul (T
Vincular a: Texto: Datos\Anexos Lxdsx#HojallA36 Info. en pantalla...

Nd@nn Buscar en: .. Pruebas hypervinculos E|

pagina web
existente . Datos Marcador. ..
Carpeta | | yyorg
actual ) )
5| ] 3 Tecnicas Basicas III

Lugar de este =] Bdiggomez1

documento Paginas | Calculo 1

consultadas | &) Calculo 2
12 & parte de trabajo papas

Crear nuevo Archivos

documento redentes

Direg@n ge | Directibn:  Datos\Anexosi.xdsx#Hoja1lA36 [+]

correo
glectrénico

[ Aceptar ][ Cancelar l

Ilustraciéon 14
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2 Hipervinculos en celdas. Concepto y tipos

2.1 Ejemplo de uso de hipervinculo, Caso Auditoria y Notas

. . . . B[ Datos
En un directorio concreto de nuestro disco duro contiene {..[ Anexos T dsx
nuestra carpeta de trabajo con una hoja de calculo base |q.g wod
“Bdjggomezl.xlsx” (ver Ilustracién 16) que contiene toda la ..[Y Libro de notas docx
informacion relativa a la auditoria de cuentas que estamos | [ Bdiggomez1xdsx
llevando correspondientes a una determinada empresa. | [ 5 Caloulo 1xdsx
----- [§ Calculo 2xdsx

Ilustracion 15

Iz_|)| Bdjggomezl

A B D E F G H |
il Asienkd itulo SubcudidlDescripeion  Rdlvebe Id HabeRd|Eniacehd expiichd
& 175| 01/02/2012| 60600001 |DESCUENTOS S0|0TO. FACT.30847 Cl 000 | 629 |
3 170| o1w2sz01z] 62200008[REPARACION ¥ C[FACT.0014/08 CERR] 1.02000 | 000 |

Ilustracion 16

En esta hoja tenemos la relacién de asientos del diario que hemos importado de nuestro
programa contable y queremos que determinados asientos contables estén documentados
correctamente, es decir, deseamos crear un nuevo campo en esa base de datos que nos
permita asociar o vincular informacién complementaria relacionada con el asiento y que
puede o estar ubicada o referenciada de diversas formas:

1.
2.
3.

4,

En una celda o rango de celdas de la misma hoja de calculo y del mismo libro.

En otro hoja de calculo del mismo libro.

En otro hoja de calculo de otro libro que esta en el mismo directorio que el
directorio raiz donde se encuentra el documento con el que estamos operando.

En un documento Word en un marcador concreto del citado documento que se
encuentra en un directorio situado en un nivel inferior.

Intentaremos resolver estos cuatro casos considerando nuestra estructura de directorios y
documentos como la expuesta en la [lustracion 15.

2.2 Vinculo a una celda, rango o nombre definido en la misma hoja del

libro de trabajo.

IE_] Bdjggomezl

A B C D E F G H | J
2 175| 01/02/2012| 60600001 |DESCUENTOS SO|DTO. FACT.30847 C 0,00 629 |[HojallJa (Caso 1
3 170| 01/02/2012| 62200008| REPARACION ¥ CFACT.0014/08 CERR| 1.020,00 | 0,00
4 01/08/2012| 60200005| COMPRA DE OTR{FACT.1145148 Wag 304,32 Aqui

Vincular a: Texto: |Hojalll4

Escriba la referenda de celda:
Archivo o

pagina web 14
existents 0 selecdone un lugar de este documento:
- Referencia de la celda
- 'Tabla de Gastos'
Lﬂ%ﬂfniﬁ;m -"TD Contable’
- 'Andlisis Contable’
i Configuracion

Crear\nuevc - HDjak
documento E-Nombreddefinidos
- PyGanalitica

Direc%’jn de Quitar vinculo

correo

Ilustracion 17
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En este caso el enlace de referencia es sencillo, estamos situados en el libro de trabajo y
queremos hacer referencia a la celda J4 por tanto la referencia quedara como un
hipervinculo del tipo:

Hoja1!J4

2.3 Vinculo a una celda de otra hoja de cdlculo perteneciente al mismo
libro de trabajo
Este caso es similar anterior solo que tendremos que cambiar la referencia a la hoja de

calculo de nuestro libro activo. En este caso el hipervinculo quedara como:

Tabla de Gastos'!']4

) Bdjggomez1

A B C D E F G H | J
1 M;mm;mm;v
2 175| 01/02/2012| 60600001 DESCUENTOS S0|DTO. FACT.30847 C 000 | 628 |Hojallid Caso 1

3 ‘ 170| 01/02/2012| 62200008 REPARACION ¥ C|FACT 0014/08 CERR{ 1.020,00 0,00 |[Tabla de Gastos'l4 |caso 2
01/08/20 PRA 5 =

Aqui

Modificar hip:

Vincular a: Texto: |Tabla de Gastos'114 Info. en pantala...

fErET Escriba la referenda de celda:

pagina web 14
existente o seleccione un lugar de este documento:

) E--Referenda de h celda

Lugar de este '

" documento D Contable’ [
~'#Analisis Contable’'

E - Configuracion

¢ Hojal

£l Nombres definidos

- PyGanalitica

D\rec%o’jn de Quitar vinculo

correo

Ilustracion 18

Crear nuevo
documento

Destacar que el nombre de la hoja queda definido por el caracter final de terminacién " tal
y como observamos que permite indicarle internamente a Excel que ese nombre hace
referencia a una hoja de calculo del libro.

2.4 Vinculo a una celda de una hoja de cdlculo perteneciente a otro libro
de mismo directorio raiz del libro de trabajo.

En este caso queremos hacer referencia a la celda ]4 del libro Excel “Calculo 1.xlsx” (ver
[lustraciéon 15) que este en el mismo directorio pero en la hoja de calculo concreta del
mismo llamada Datos 3. En este caso el hipervinculo quedara como:

Calculo 1.xIsx#'Datos 3'!J4

En este caso al estar el libro de trabajo de Excel al que queremos hacer referencia en el
mismo nivel que la hoja de calculo en la que vamos a incorporar el hipervinculo es
necesario por tanto identificar el nombre del libro de trabajo con su extensién seguido o

unido con el caracter especial (Calculo 1.xlsx#) # al nombre de la hoja de calculo de

referencia y celda o nombre de rango de destino, delimitada por los caracteres *('Datos
3''J4 ).
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A B [ D E F G H |
T T - [ - T - e - [y - [ - [ —
2 175 01/02/2012 60600001 |DESCUENTOS [DTO. FACT 30847 0,00 6,29 H0'|31!J4 Caso 1
3 170 01Mm2/2012 62200008|REPARACION |FACT.0014/08 CER| 1.020,00 0,00 |Tabla de Gastos'IC3 Caso 2
4 | 1716| 01/08/2012 B0200005|COMPRA DE C{FACT. 1145148 Mad 304,32 0,00 (|Calculo 1.xlsx#'Datos 3'14  |caso 3
5 i -
; l Vincular a: Texto: |Calculo 1.xdsx#Datos 3114 Info. en pantalla...
190 — ng%, i Buscar en: . Pruebas hypervinculos |Z|

. pagina web

i existente . Datos Marcador...
12 Carpeta | 1. word
13 2B @ 3 Tecnicas Basicas III
14 Lugar de este @,_] Bdjggomezl
15 documento paginas | Calculo 1
16 consultadas | ] Calculo 2
17 i3 B parte de trabajo papas
18 Crear nuevo Archivos
19 documento redentes
20 &
Pl Direccion de | Direcdsn:  |Caloulo 1.dsx#Datos 3134 1 |E|
22 corren
23 glectrdnico [ Aceptar ] [ Cancelar ]
24
25 .

Ilustracion 19

2.5 Vinculo a una celda de una hoja de cilculo perteneciente a otro libro

de Excel ubicado en un directorio distinto del libro de trabajo

En este caso queremos hacer referencia a la celda J4 del libro Excel “Anexos 1.xlsx” (ver
[lustracion 15) que esta en otro directorio en concreto “Datos” y en la hoja en la hoja de
calculo concreta del mismo llamada Parte 1. En este caso el hipervinculo quedara como:

Datos\Anexos1.xIsx#'Parte 1'!'J4

A B C D E F G H |
il Asicnto Kl Fecha B Subcuerkd Titulo U Descripcion Bl Debe dlHabd Enlaces 2 xplica B2
2 175 010272012 50600001 [DESCUENTOS |DTO. FACT.30847 0,00 6,29 Ho'|al!J4 Caso 1
3 170( 01022012  62200008|REPARACION |FACT.0014/08 CER|1.02000 | 000 |Tabla de Gastos'lC3 Caso 2
4 1716| 01/08/2012|  60200005|COMPRA DE O{FACT.1146148 Mad 30432 | 0,00 |Calculo 1.xlsxé#'Datos 3'U4 Caso 3
5 1045| 01/002012|  62400002|GASTOS TRA(FACT 8125 Seurcd 4400 | 000 [|Datos\Anexosl.xlsx#'Parte 1'U4  |Caso 4
g | Vincular a: Texto: |Datos\Anexos1.xlsx#Parte 1114
:113 E— Aro o Busgar en: .. Pruebas hypervinculos IZ|

pagina web

E exstente b Datos [ Mercacor... |
13 Carpeta | |\ word
14 § = |® 3 Tecnicas Basicas III
15 Lugar de este = Bdiggomez1
16 documento pagnas | E] Calculo 1
17 consultadas | &) Calculo 2
18 3 ] parte de trabajo papas
19 Crear nuevo Archivos
20 documento recientes T EEsirna
21 @
22 Direcdign de | Direccidn: Datos\Anexos 1. xlsx# Parte 1114 |Z|
23 correo
24 glectrdnico [ Aceptar J [ Cancelar ]
25
26

Ilustracion 20

Este caso es similar al anterior pero solo que la referencia o ubicacién del libro de trabajo
se encuentra en un directorio distinto al libro sobre el cual estamos trabajando y por tanto
debemos identificar el mismo con la direccién relativa del mismo a través del uso de la
barra invertida. Es decir debemos sefialar la direccidn relativa o absoluta de la localizacion

del fichero.
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2.6 Vinculo a un marcador de un documento Word ubicado en un
directorio inferior al libro de trabajo.

En este caso contamos con un documento de

texto explicativo en términos de texto sobre 1 Notas especificas
determinadas cuestiones relacionadas con los
asientos. Para identificarlos en el citado
documento ubicado en el directorio “Word” y Nombre del mrcacer

llamado el fichero “Libro de notas” hemos creado Nota

diversos marcadores (ver Ilustraciéon 15)..

1.1 Nela

Marcador

-
Eliminar

En nuestro caso queremos generar un enlace que
apunte al citado documento de texto y en
concreto al marcador “Notal” (ver Ilustracion

21) Ordenar por: @ Nombre
() Posicidn
Para ello procederemos de forma similar a los [ Mareores oculos
casos anteriores, creando un hipervinculo al
fichero de texto localizado en el subdirectorio y

apuntando al marcador resefiado, Notal.

Ilustracion 21

En este caso el hipervinculo quedara como:
Word\Libro de notas.docx#Notal

A B C D E F G H |
g Asionto K Fecha K4 Subcuerkd Titulo Siid|Descripcion K| Debe Kl Hab/d Eniaces 2 Expiica B
2 175| 0140272012 60600001 |DESCUENTOS|DTO. FACT.30847 0,00 620 |Hojalll4 Caso 1
3 170| 0140272012 62200008 | REPARACION |FACT.0014/08 CER| 1.020,00 0,00 |Tabla de Gastos'lC3 Caso 2
4 1716 01/08/2012 50200005 | COMPRA DE OJFACT. 1146148 Mad 304,32 0,00 |Calculo 1.xlsx#'Datos 3'1J4 Caso 3
5 1946| 01092012 62400002 |GASTOS TRA|FACT.3125 Seur G 44,00 0,00 |Datos\Anexosl.xlsx#'Parte1'l)4 Caso 4
6 | 1947| 0140902012 62400003 |GASTOS TRA|FACT.3131 Seur Cf 174,27 0,00 (Word\Libro de notas.docx#MNotal _Caso 5
[
190 I Vincular a: Texto: |Word\Libro de notas.docx #Notal
1 : =
12 Archiva o Buscar en: | Pruebas hypervinculos IZ|
13 pagina web

existente . Datos Marcador...

14 Cag;’f’f . Word
15 &1 2B @ 3 Tecnicas Basicas III
16 Lugar de este = Bdjggomezl
17 documento paginas | E] Calculo 1 %
18 consultadas | 1] Calculo 2
19 ] &) parte de trabajo papas
20 Crear nuevo Archivos ro Excel que e
29 documento redentes
22 @
23 Direccién de | Direcddn:  |Word\Libro de notas, docx#Notal |Z|
24 correo
25 ERETER [ Aceptar J ’ Cancelar ]
26
27
28 2549| #HEEEEE | T0000223|VENTA ARAFACT FAS/249 | o000 [

Ilustracion 22
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3 Funcion hipervinculo

3.1 Objetivo

Con esta funcién podemos crear un acceso que abre un documento almacenado en un
servidor de red, en una intranet o en Internet.

H ©- < = Bdjggomezl - Excel 7 3 R [ 4
I:Tezied INICI INSER DISE FOR  DAT REVIS VIST DESA POW  Joselgna.. - ’E‘ =

V3 - K =HIPERVINCULO{U3;T3) ¥

T U W W X -
Configuracion de los Vinculos de las Motas

1
2
3 N1 [Motas.xlsm]M1tal |M .l
4 N2
N3

Nz [Motas.xlsm]NZ1AL
2 N3 [Notas.xlsm]MN31Al
Ilustracion 23

K7 - fx =HIPERVINCULO{BUSCARV(FT;jzzomezModeloAnalitico; 7;FALSO);)7) v

A B C D E F G H | J Kl
1 ;
2 Mend EVALUACION Y CLASIFICACION DE LOS GASTOS DEL PERIODO
3
4 Gastos, Ingresos y Costes del Periodo (Nivel 4 o mas digitos)
5 |Qjae: Insertar o copiar las ctas de gastos a nivel de 4 o mas digites, es decir con desarrollo.
6 |Cédigod o~ | Descripcidn ¥ AT Importe | ¥ |IdG ¥ | 7| Grupo ¥ |Tipologia | ™ | ¥
T |e000/00/Ad COMPRAS DEMERCADERIAS 2007 380,71€ - s -aC s de Mercader Explotacidn
§ |6000/00/FI  COMPRAS DEMERCADERIAS 2007 324,03 a 4 ientas - e Mercader Explotacidn
9 |6000/01/Co  DESPACHOS, FLETES, TRANSPC 2007 47,85€ 2 4.Ap ientas -a Consumas de Mercader Explotacidn
10 |s000/01/PI  COMPRADETINTAS 2007 2.573,20% .a 4. Aprovisionamientos . s de Mercader Explatacién
11 |s000/02/Co  GTOS. TRAMSPORTES, FLETES, 2007 780,35€ 2 4.Ap ientas - e Mercader Explotacidn
12 |6000/05/PI  COMPRAS VARIAS 2007, 41.892,02€ a 4 ientos g & Mercader Explotacién
13

&001/06/Te  COMPRA DE REVELADOR 2007 1.825,80€ - - s ientos .acC = de Mercader Explotacion

14 5001/14/Te COMPRADE REGENERADOR | 2007 2.317,21€ % 4. Ap i . = de Mercader Explotacidn

15 |6001/16/Te COMPRAS VARIAS 2007 326.017,78€ - - Aprovisio ientos - = de Mercader Explotacion
16 |6002/02/Te  COMPRAS DE FLANCHAS 2007 26.867,27€ . . 5 ientos ac = de Mercader Explotacion
£003/02/Te COMPRAPAPEL DFTOMAQUII 2007 102.067,12€ . Ap ientos at s de Mercader Explotacion

TRABAIOS EXTERIORES COMFL 2007 150.263,72€ X . Aprovisio i 4.c Trabajos Realizad r Explotacion

19 |6070/02/Te MANIFULACION 2007  2.845,00€ - - A ientos 4.cTrabajo r Explotacion
20 |8070/03/PI  MANIPULACION 2007 152,00€ X - Ap ionamientos 4.c Trabajos Realiz por Explotacion
21 6075/01/Te  TRABAIOS EXTERIORES COMFL 2007 £1.000,31€

22 60B0/00/FI  DEVOLUCION DE COMPRAS | 2007 -294,15€ 8 E . i s a0 e Mercader Explotacicn

23 |6080/00/Te DEVOLUCION COMPRAS 2007 -288,77 £ Qi X . visio i X s de Mercader Explotacign

24 |6210/00/Es  ARRENDAMIENTOS 2007 22.791,12€ 7a 7. cplotacio / eriores  Explotacicn
25 5210/01/Es  ARRENDAMIENTO 2007 12.387,00¢ E1 de Explotacion 7.a Servicios Exteriores Explotacion 7 -
» Inicio Gastos del Periodo Costes Localizaci¢ ... (+) [ »

Ilustracion 24

3.2 Sintaxis

HIPERVINCULO(ubicacion_del_vinculo;nombre_descriptivo)

e Ubicacion del vinculo: Es un argumento obligatorio y es la ruta de acceso y el
nombre de archivo del documento que se desea abrir. Puede hacer referencia a un
lugar de un documento, como por ejemplo una celda especifica o un rango con
nombre de una hoja de calculo o un libro de Microsoft Excel, o a un marcador
incluido en un documento de Microsoft Word. La ruta puede apuntar a un archivo
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almacenado en una unidad de disco duro, o bien a una ruta UNC de un servidor o
una ruta URL de Internet o de una intranet.
o Ubicaciéon del vinculo puede ser una cadena de texto encerrada entre
comillas o una celda que contiene el vinculo como cadena de texto.
o Sielsalto especificado en ubicacion del _vinculo no existe o no esta permito
desplazarse por él, aparecera un error cuando se haga clic en la celda.
e Nombre descriptivo (opcional): Es el texto o valor numérico del vinculo o que se
muestra en la celda. El nombre descriptivo se muestra en azul y esta subrayado. Si
se omite la celda muestra ubicacién del vinculo como texto del vinculo.

Para seleccionar una celda que contiene un hipervinculo sin ir al destino del hipervinculo,
haga clic en la celda y mantenga presionado el botén del mouse hasta que el cursor se

convierta en una cruz 'y, a continuacion, suelte el botén.
3.3 Ejemplos

3.3.1 Casos hipervinculos I

=HIPERVINCULO ("http://ejemplo.microsoft.com/informe/Informe
presupuestario.x1ls", "Haga clic para obtener un informe")

En el anterior ejemplo se abre una hoja de calculo denominada Informe presupuestario.xls
que se almacena en Internet en el sitio ejemplo.microsoft.com/informe Yy muestra el
texto "Haga clic para obtener un informe™

=HIPERVINCULO (" [http://ejemplo.microsoft.com/informe/Informe
presupuestario.xls]Anual!F10", DI1)

En el ejemplo anterior se crea un hipervinculo a la celda F10 de la hoja de calculo
denominada Anual en el libro Informe presupuestario.xls, que estd almacenado en
Internet en el sitio ejemplo.microsoft.com/informe. La celda en la hoja de calculo que
contiene el hipervinculo muestra el contenido de la celda D1 como el texto al que se salta:

=HIPERVINCULO (" [http://ejemplo.microsoft.com/informe/Informe
presupuestario.xls]Primer trimestre!TotalDept", "Haga clic para ver el
Total del primer trimestre del departamento")

En este caso se crea un hipervinculo al rango TotalDept de la hoja de calculo Primer
trimestre del libro Informe presupuestario.xls, que esta almacenado en Internet en el sitio
ejemplo.microsoft.com/informe. La celda en la hoja de calculo que contiene el
hipervinculo muestra el texto "Haga clic para ver el Total del primer trimestre del
departamento”.

Vinculo a una ubicacion especifica de un documento Word

Para crear un hipervinculo a una ubicacion especifica en Microsoft Word, debe utilizar un
marcador para definir la ubicacién a la que desea saltar en el documento. En el siguiente
ejemplo se crea un hipervinculo al marcador denominado BenefTrim en el documento
denominado Informe anual.doc en el sitio ejemplo.microsoft.com.

=HIPERVINCULO (" [http://ejemplo.microsoft.com/Informe
anual.doc]BenefTrim", "Informe de beneficios trimestral")

Hipervinculo que apunta a un servidor de dominio

En Excel para Windows, en el ejemplo siguiente se muestra el contenido de la celda D5
como el texto que va a saltarse en la celda y abre el archivo denominado 1trim.xls que
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se almacena en el servidor denominado FINANZAS en la carpeta compartida Facturas.
En este ejemplo se utiliza la ruta CUN.

=HIPERVINCULO ("\\FINANZAS\Facturas\ltrim.x1ls", D5)
Hipervinculo que apunta a una unidad distinta de la actual

En el ejemplo siguiente se abre el archivo 1trim.xls en Excel para Windows que se
almacena en un directorio denominado Finanzas en la unidad D y se muestra el valor
numerico almacenado en la celda H10:

=HIPERVINCULO ("D:\FINANZAS\1ltrim.x1ls", H10)
Otros casos

En Excel para Windows, el siguiente ejemplo crea un hipervinculo al &rea denominada
Totales en otro libro (externo), Milibro.xls:

=HIPERVINCULO (" [C:\Mis documentos\Milibro.xls]Totales")

Se pueden crear hipervinculos dentro de una hoja de célculo para saltar de una celda a
otra. Por ejemplo, si la hoja de célculo activa es la hoja denominada Junio en el libro
denominado Presupuesto, la siguiente formula crea un hipervinculo a la celda E56. El
texto del vinculo es el valor de la celda E56.

=HIPERVINCULO (" [Presupuesto]Junio!E56", E56)

3.3.2 Casos hipervinculos II

Ejemplo: Ir a un libro y mostrar un texto especifico como texto de vinculo

Este ejemplo abre el libro Informe ventas_sem1.xIsx que esta almacenado en Internet en
http://www.nombre-de-tu-empresa.com/ventas2011 y muestra el texto “Haga clic para
ver el informe™:

<p align="center">=HIPERVINCULO (http://www.nombre-de-tu-
empresa.com/ventas201l1l/ventas seml.xlsx, "Haga clic para ver el
informe")</p>

Ejemplo: Ir a una celda especifica en una hoja de calculo

En el siguiente ejemplo se crea un hipervinculo a la celda D30 de la hoja de calculo
denominada ventas_sem1 en el libro ventas_2011.xlIsx, que esta almacenado en Internet
en el sitio http://www.nombre-de-tu-empresa.com/ventas La funcion queda asi:

=HIPERVINCULO (" [http://www.nombre-de-tu-
empresa.com/ventas/ventas 2011.xlsx]ventas seml!D30",A2)

A B C D

Mostrar informe de ventas  Mostrar informe de ventas

[http://www.nombre-de-tu-empresa.com/ |
ventas/ventas_2011.xlsxJventas_semi!

D30 - Haga clic una sola vez para sequir.
Haga dic y mantenga presionado el botdn
para seleccionar esta celda.

o AW N

La celda A2 contiene el texto con el que va a aparecer el hipervinculo, que esta en color
azul.

Ejemplo: Ir a un rango especifico en una hoja de calculo desde un texto de vinculo
especifico

En el ejemplo siguiente se crea un hipervinculo al rango denominado TOTALVENTAS
de la hoja de calculo SEMESTREL del libro Informe VENTAS2011.xlIsx, que esta
almacenado en Internet en el sitio http://www.nombre-de-tu-empresa.com/ventas. El
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texto con el que se va a visualizar el hipervinculo es “Haga clic para ver el total de
ventas del primer semestre del afio 2011”.

=HIPERVINCULO (" [http://www.nombre-de-tu-
empresa.com/venta/VENTAS2011.x1sx] 'SEMESTRE1 ' ! TOTALVENTAS", "Haga clic
para ver el total de ventas del primer semestre del afio 2011")

ANOTACION: Cuando los nombres de las hojas incluyan espacios, coloque comillas
simples alrededor de los nombres para evitar que aparezca un mensaje de error con la
indicacion de que Excel no pudo abrir el archivo especificado.

Ejemplo: Ir a una ubicacidn especifica en un documento de Word

Para crear un hipervinculo a una ubicacién especifica en un documento de Microsoft
Word, necesitas utilizar un marcador para definir la ubicacion a la que desea saltar en el
documento. En el siguiente ejemplo se crea un hipervinculo al marcador denominado
ventas seml en el documento denominado ventas201l.doc en el sitio
http://www.nombre-de-tu-empresa.com:

=HIPERVINCULO (" [http://www.nombre-de-tu-
empresa.com/ventasZOll.docx]ventas_seml","Informe de ventas del primer
semestre del afo 2011)

Ejemplo: Ir a un libro en un servidor de red

En el ejemplo siguiente se muestra el contenido de la celda A2 (“Ir a las ventas del afio
2011”) como el texto de vinculo en la celda y se abre el archivo denominado sem1.xIsx
que se almacena en el servidor VENTAS en la carpeta compartida 2011. En este
ejemplo se utiliza una ruta UNC:

=HIPERVINCULO ("\\VENTAS\2011\ seml.xlsx",A2)

Ejemplo: Ir a un libro en otra unidad

En este ejemplo se abre el libro sem1.xlsx que se almacena en el directorio VENTAS en
la unidad C y se muestra el valor numérico almacenado en la celda D30.

=HIPERVINCULO ("C:\VENTAS\seml.xlsx",D30)

Ejemplo: Ir a un area especifica en un libro externo

El siguiente ejemplo crea un hipervinculo al area VENTASTOTALES en otro libro
(externo), ventas2011.xlIsx:

=HIPERVINCULO (" [C:\Mis documentos\ventas2011.x1sx]VENTASTOTALES ")

Ejemplo: Ir a otra celda en el mismo libro

Se pueden crear hipervinculos dentro de una hoja de célculo para saltar de una celda a
otra en el mismo libro. Por ejemplo, en el libro Presupuesto.xIsx, la siguiente formula
crea un hipervinculo a la celda E40 en la hoja de calculo activa. El texto del vinculo es
el valor de la celda E56 (“IR A TOTAL”).

=HIPERVINCULO (" [Presupuesto.xlsx]E40",E56)

Para saltar a otra hoja del mismo libro, incluya en el vinculo el nombre de la hoja
seguido por un signo de exclamacion (). En el ejemplo anterior, para crear un vinculo a
la celda E56 en la hoja Septiembre, incluya la palabra Septiembre! en el vinculo:

=HIPERVINCULO (" [Presupuesto.xlsx] Septiembre!E56",E56)
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Ejemplo: Usar otra celda de la hoja de calculo como destino del vinculo

Para actualizar rapidamente todas las formulas de una hoja de calculo que usen una
funcién HIPERVINCULO con los mismos argumentos, puede colocar el destino del
vinculo en otra celda (en la misma hoja de célculo o en otra) y luego usar una referencia
absoluta a esa celda como Ubicacion_del vinculo en las formulas que empleen
HIPERVINCULO. Cuando modifique el destino del vinculo, los cambios se veran
inmediatamente en las formulas que empleen la funcion HIPERVINCULO.

=HIPERVINCULO ($J$10)

En la celda J10, escriba la ruta de acceso al destino del vinculo.

3.4 Eliminar vinculos o hipervinculos en Word

Seguramente cuando trabajamos copiando y pegando texto de diferentes fuentes como
Word o documentos en linea estos contienen links, vinculos o hipervinculos que tal vez
necesitemos eliminar.

La manera méas simple de hacerlo es dando clic con el boton derecho del ratén sobe el
hipervinculo, y en el meni contextual que aparece, elegir la opcion “Quitar
hipervinculo”. Pero cuando el texto tiene muchos vinculos, como en el caso de algunas
leyes extensas en las que hay vinculos a decretos, leyes modificatorias o derogatorios, o
sentencias, el trabajo se vuelve abrumador, por lo que se hace necesario buscar una
forma de eliminar masivamente dichos vinculos.

La forma répida de eliminar todos los hipervinculos de un texto en Word, es
seleccionado todo el documento [Ctrl+E en espafiol y Ctrl+A en inglés] y seguidamente
presionar al mismo tiempo las teclas Ctrl+Shift+F9. Con eso ya se eliminan todos los
hipervinculos que existan en el documento.

Recordemos que los vinculos tienen un color azul y ademas estan subrayados, por lo
gue no son una opcién cuando se quiere imprimir un texto limpio, haciéndose necesario
eliminarlos.

3.5 Eliminar todos los hipervinculos en Excel a través de una macro
sencilla

Para eliminar de un solo tajo todos los hipervinculos que puedan haber en una hoja de
Excel, bastara con una pequefia rutina en Visual Basic (macro) que al ejecutarla nos
hara el trabajo muy rapidamente.

El codigo de la macro en cuestion es el siguiente:

Sub eliminar_vinculos()
Cells.Hyperlinks.Delete
End Sub

Luego de creada la macro bastara con ejecutarla. Es importante tener en cuenta dos
puntos a resaltar:

e Esta macro sélo eliminara los hipervinculos de la hoja de Excel activa, no de
todo el libro, de suerte que habrd que ejecutar la macro en cada hoja que se
quiera limpiar de vinculos.

e Los datos asi eliminados no se pueden recuperar con el comando deshacer
(ctrl+2).

Nota: La macro la podran llamar de cualquier forma. En este caso la hemos Ilamado
“eliminar_vinculos”, pero podra ser cualquier nombre.
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